
承保服務科 報告

投保單位新成立及網路作業
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申報作業方式

方式 說明

書面 可採郵寄或現場(臨櫃)方式辦理

網路 1.可透過本署「網路成立投保單位」
(https://eservice.nhi.gov.tw/webunit/system/loginca.aspx)
線上成立健保投保單位及辦理人員首次加保。

2. 可透過經濟部【一站式線上申請作業】網站
( http://onestop.nat.gov.tw)線上同時申請公司(商業)設立登記
及成立健保投保單位，並可辦理第1次人員投保手續，尚未僱用員工
者，無法利用網路線上申請。
*限公司與商業及有限合夥
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書面申請
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• 新成立的公、民營事業機構、事務所、移工雇主等
 填寫【投保單位成立申報表（Ａ表）】及【保險對
象投保申報表（Ｄ表）】。

 檢附負責人身分證正背面影本及相關證件影本。
 依單位通訊地址送交健保署各分區業務組辦理投保手續。

請至本署全球資訊網www.nhi.gov.tw/健保表單下載/投保相
關表單，自行列印使用。



投保單位成立(三合一)-填表範例
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務必加蓋
公司大小章



投保單位成立(健保專用)
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務必加蓋
公司大小章



員工到職及眷屬加保-填表範例(勞健)
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員工到職及眷屬加保-填表範例(健保)
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務必加蓋公司大小章



書面申報注意事項
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• ㇐般注意事項
1.請使用正確申報表格
2.請蓋單位及負責人圖記(印信)
3.請自行影印1份留存

• 使用勞健合㇐之申報表時
1.申報表1式2份，送健保署(本署轉1份給勞保局)
2.檢具附件1式2份(本署轉1份給勞保局)
3.僅申報眷屬異動時，只需填寫1份，寄健保署
4.僅需單獨申報健保或勞保，請使用健保或勞保之專用表單



書面申報注意事項
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網路申請

• 經濟部一站式網站
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公司與商業及有限合夥可透過經濟部【一站式線上申請作

業】網站( http://onestop.nat.gov.tw)成立勞健保投保

單位，並可辦理第1次人員投保手續。

註1：尚未僱用員工者，無法利用網路線上申請。

2：同時申請成立勞健投保單位及首次人員投保。



網路申請
經濟部一站式網站~~~入口網首頁
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網路申請-經濟部一站式網站~
申辦負責人投保健保注意事項
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網路申請成立勞健保投保單位-登入路徑

1.請至衛生福利部中央健康保險
署網址https://www.nhi.gov.tw/
2.點選常用服務-投保單位查詢/成
立/異動，或由網路櫃檯進入。
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網路申請成立勞健保投保單位-登入頁面
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網路申請成立勞健保投保單位-登入頁面

電腦元件安裝問題
技術諮詢專線

07-2318122



網路申請成立-系統服務項目
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申請作業(填寫申請資料)
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1. 請選擇單位成立時同時註冊多憑證網路承保作業系統，若點選是，
則於單位成立時，系統會自動註冊多憑證系統，則後續您即可用單

位憑證或已註冊負責人健保卡登入多憑證系統指派管理者

2. 填選同時辦理首次人加保，按「確認送出」完成申請作業，系統會
自動連結至【首次人員加保作業】。

請瀏覽上傳左列證件

請瀏覽上傳左列證件



申請作業(確認送出)
僅成立投保單位
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申請作業(確認送出)
同時辦理首次人員加保
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首次人員加保作業
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◎點選首次人員加保作業選擇投保單位名稱按「新增」
顯示加保資料輸入頁面進行新的加保人員資料登打



申辦案件送審作業
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系統會自動列出所有待送審、註銷及退回的申請案件資料
若狀態=待送審，則提供可註銷或送審該申請單位資料
若狀態=退回，則提供可修改資料後，再送審或註銷申請單位資料

若狀態=註銷，則僅提供查看申請單位資料，不可維護。



申辦進度查詢作業

提供查詢目前申請案件處理狀態。
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申請人收到由系統自動發送「申請成功」通知信
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下載申報表

• 提供已送審,審核成功或單位已成立之
申辦案件，可列印投保單位成立申報
表(A表)及保險對象投保申報表(D 表)
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網路申報注意事項

• 健保卡登入，僅允許成立健保投保單位及首次人員加保。

• 自然人憑證登入，僅允許成立健保投保單位及首次人員加保。

• 工商憑證(輸入非憑證之統編)，僅允許成立健保投保單位及首
次人員加保。

• 工商憑證(輸入同憑證之統編)，允許成立勞健保投保單位及首
次人員加保。

*為利資料傳送勞保局，請於晚上10:30 前將加保資料登錄完成

，逾時則視為隔日申報。

*首次人員加保傳送後，後續異動的資料不再重送勞保局。
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