
2nd

1

補充保險費申報全攻略
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大綱

補充保險費明細申報

補充保險費繳納與申報不平衡

Q&A
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補充保險費明細申報
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補充保險費明細申報

全民健康保險扣取及繳納補充保險費辦法第10條

扣費義務人，每年一月三十一日前，將上一年度向保

險對象扣取之補充保險費金額，填報扣費明細彙報保

險人。
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法源依據 申報時點 申報方式 申報路徑
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補充保險費明細申報

年度申報

每年1/31前，填報去年

扣費明細彙報健保署

每月申報

繳納時一併申報，

得免於每年1/31前

向健保署彙報
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法源依據 申報時點 申報方式 申報路徑
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補充保險費明細申報

申報方式
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法源依據 申報時點 申報方式 申報路徑

自行產製

TXT檔

本署申報系統

單機版

網路版

憑證

免憑證

單機版

自行產製

CSV檔

自行產製

TXT檔
網路申報

書面申報

申報期限
2年
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補充保險費明細申報
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法源依據 申報時點 申報方式 申報路徑-書面

1.

2.

3.

本署全球資訊網https://www.nhi.gov.tw/
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補充保險費明細申報
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法源依據 申報時點 申報方式 申報路徑-網路

1.

2.

免
憑
證
申
報

憑
證
申
報

本署全球資訊網https://www.nhi.gov.tw/
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免憑證媒體檔(.csv)產製及上傳
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流程-開啟範例檔

不同所得類別須分開申報
一個申報檔案僅能申報一種所得
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流程-檔案製作

注意事項:

1.第一列及第三列不要動(即不要任意增修文字或刪除列)

2.資料識別碼(1、2)及所得類別(62)，亦不要動

3.其他欄位依單位欲申報資料進行修改

4.申報編號欄位，原則上維持1，但當日有兩筆以上給付時，第2筆後申報編號順編(2、3…..)

5.處理方式欄位，預設大I為新增，若有已上傳入檔資料需修正，將大I改為大R(覆蓋)
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檔名規則(不含副檔名)：
DPR + 扣費單位統一編號(數字8碼) + 申報日期(數
字7碼，民國YYYMMDD) + 編號(自訂英數字3碼)

如：DPR111111111091217001

流程-檔案儲存
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流程-檔案上傳
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檢核結果通知-E-MAIL及附檔
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常見入檔錯誤原因 1

忘了修正範本之預設值
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常見入檔錯誤原因 2

部分欄位漏key
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常見入檔錯誤原因 3

1.日期格式錯誤(109/01、109.01)
2.起始年月結束年月與給付日期不符



2nd

18

常見入檔錯誤原因 4

申報總筆數、所得給付總額、扣繳補充保險費總額
與所得給付金額、扣繳補充保險費金額合計數不合
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常見入檔錯誤原因 5

給付日期相同時，申報編號忘了修改
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常見入檔錯誤原因 6

身分證字號錯誤
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補充保險費扣繳與申報不平衡實務
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扣繳與申報不平衡
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常見原因 處理時程 處理方式
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Company 

LOGO

開單

書函輔導

電子郵件輔導

扣繳與申報不平衡

•每年2-5月

•繳納≠申報

•金額>=$100

•每年6-9月

•繳納<申報

•金額>=$100

•每年10-11月

•繳納<申報

•金額>=$100

常見原因 處理時程 處理方式
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扣繳與申報不平衡
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常見原因 處理時程 處理方式

1.傳真刪資料, 網路重新申報

2.產製覆蓋檔上傳

3.填寫書面更正書郵寄

補申報

填寫繳款更正書申請書郵寄

1.退費

2.跨年度留抵
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扣繳與申報不平衡
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常見原因 處理時程 處理方式-錯報

1.傳真刪除另重新上傳
將回執聯印下來,註明請刪除檔案並留下承辦人姓名、電話蓋公司大小章傳真

2.填更正申報書郵寄
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扣繳與申報不平衡
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常見原因 處理時程 處理方式-溢繳

1.退費 2.跨年度留抵
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扣繳與申報不平衡
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常見原因 處理時程 處理方式-繳錯

繳款更正

錯誤原因 檢送文件

統編 收據正本

年月

金額

類別

收據影本
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1.

2.

補充保險費各式書表下載路徑 本署全球資訊網https://www.nhi.gov.tw/
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Q&A
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~感謝聆聽~

END
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