
醫事服務機構申請為全民健康保險特約助產所填表須知 

壹：申請書部分 

一、申請辦理業務欄勾選辦理之業務，應符合「全民健康保險醫事服務機構特約及管理

辦法」及相關法規之規定。 

二、助產所名稱及印章應與當地衛生主管機構核准登記之名稱完全相同。 

三、助產所開業地址應與當地衛生主管機關核准登記之地址完全相同。 

貳：醫事服務機構基本資料表部分 

一、助產所代號為當地衛生主管機關發給，請向當地衛生主管機關申請後填入。 

二、負責助產士執業年資欄請填寫最近2年執業資料。 

三、醫事人員簡歷欄位不敷使用時，請另以附頁說明，附表於後。 

四、醫事人員類別欄請填助產士、護理師或護士，並檢附執業執照正反面影本。 

五、醫事服務機構性質勾選合夥者，應檢附經該管法院公證之合夥證明文件影本（應註

明與正本相符）。 

六、單位所得稅統一編號請向當地稅捐機關申請後填入。 

七、觀察床及嬰兒床以十位元以內之英文字或數字編列，填列於全民健康保險特約助產

所病床床號資料表。 

參：其他： 

一、申請書內之醫事服務機構基本資料表應先送請當地衛生主管機關查驗核章後，寄收

件單位憑辦；未經查驗核章者不予受理。 

二、申請資料填寫不完整者，不予受理。 

三、申請書表收件單位如下： 

醫事服務機構所在縣市 收件單位 地址 

臺北市、新北市、宜蘭

縣、基隆市、金門、馬祖 

衛生福利部中央健康保險署            

台北業務組 TEL：02-21912006 

臺北市中正區公園路  

15-1號5樓 

桃園縣、新竹市、新竹

縣、苗栗縣 

衛生福利部中央健康保險署            

北區業務組 TEL：03-4339111 

桃園縣中壢市中山東路 

3段525號 

臺中市、彰化縣、南投縣 
衛生福利部中央健康保險署          

中區業務組 TEL：04-22583988 

臺中市西屯區市政北一

路66號（國雄大樓6樓） 

雲林縣、嘉義市、嘉義

縣、臺南市 

衛生福利部中央健康保險署   

南區業務組 TEL：06-2245678 
臺南市公園路96號 

高雄市、屏東縣、澎湖縣 
衛生福利部中央健康保險署   

高屏業務組 TEL：07-2315151 

高雄市前金區中正四路  

259號 

花蓮縣、臺東縣 
衛生福利部中央健康保險署   

東區業務組 TEL：03-8332111 
花蓮市軒轅路36號 



衛生福利部中央健康保險署中區業務組全民健康保險新特約收件查檢表 

機構代號：             名稱：                           

檢  附  文  件 

西 醫 

中醫 
 

牙醫 

藥 

局 

醫事

檢 
驗 

所 

醫事

放 
射 

所 

居 
家 

照 

護 

護 
理 
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家 

助 
產 

機構 

精 
神 
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健 

物 
理 

治 

療 

所 

職 
能 

治 

療 

所 

醫院 
診 
所 

1.合約書印鑑卡             

2.特約申請書             

3.特約基本資料表             

4.床數、床號資料表             

5.開業執照影本             

6.負責醫事人員身分證正、反面影本             

7.負責醫事人員執業執照正、反面影本              

8.醫事人員執業執照正、反面影本(另聘有物理、

職能人員需備有執業2年以上之資格證明) 
            

9.醫師專科證書影本              

10.醫療費用轉帳資料卡             

11.存摺帳號及分行別影本             

12.統一編號編配通知書影本             

13.新投保單位成立申請書 

健保費繳教：□轉帳代繳 □現金繳納 
            

14.儀器或設備資料表（含購入發票或證明）             

15.中央衛生主管機關評鑑合格證明 

（新設立未及參加評鑑者，由保險人專案認定）             

16.讀卡設備證明、安全模組申請表、本保險醫療

網路(VPN)申請書 
            

17.醫療費用收據及藥品明細格式樣張             

18.電子信箱及執業時段調查表             

19.合夥法院公證文件 

（醫事服務機性質勾選合夥者） 
            

※上開資料影本皆請以 A4紙張影印。 
※為維護 貴機構權益，請負責醫事人員依序備妥相關文件親自洽辦簽約事宜。 

※醫院需檢附全院平面配置圖乙份.                                      表單編號：QR-UK0F-003-F16-A 
 

負責人 ID：               HMAI2000S01 

H3000：                 醫事機構基本資料檔正確無誤 

H3500：                 複核核章： 

H1000： 

H2000： 

R5001：



表單編號：UK0-003-F06-V2 
 

全民健康保險特約助產所申請書 
茲擬承辦全民健康保險業務，特檢具「全民健康保險特約助產所基本資

料表」乙份及負責助產士身分證正反面、開業執照、執業執照註明與正本相

符之影本文件各乙份，申請為全民健康保險特約助產所，請惠予受理。 

申請辦理業務： 申請類別： 型態別： 

□婦女子宮頸抹片檢查之子宮頸抹片採樣 

□孕婦產前檢查 

□產後檢查 

□分娩 

□助產所 □助產所 

 

此   致 

 衛 生 福利 部中 央健 康保 險署  

 

申請助產機構名稱： 

 

 

 (助產所印信) 

負責助產士 簽章： 
 

助產機構地址： 縣市  市鎮鄉區   村里    街路 

段     巷   弄   號  樓之 
 

負責助產士戶籍地址： 縣市  市鎮鄉區   村里    街路 

段     巷   弄   號  樓之 
 

負責助產士通訊地址： 縣市  市鎮鄉區   村里    街路 

段     巷   弄   號  樓之 

 

中 華 民 國    年   月  日  
 



 

 

全民健康保險特約助產機構基本資料表 
第一聯送健保署   第二聯衛生局(所)存查 

助產機構
名稱  代號           

開業執照 
地址 

郵遞區號□□□□□ 

   縣市   市鎮鄉區    村里      街路    段    巷    

弄   號 

負責助產

士 
 出生年月    年   月   日 最近開業日期 年   月    日 

身分證號           
最近開業

執照號碼 
 

負責助產士執業年資 計          年 

執

業

經

歷 

執業地點 執業場所名稱 執業起迄日期 
  縣市   市

鎮鄉區 
 年  月   日至   年   月   日 

  縣市   市

鎮鄉區 
 年  月   日至   年   月   日 

  縣市   市

鎮鄉區 
 年  月   日至   年   月   日 

助產
機構
設備 

產房 □有        間   □無 產台 □有       台   □無 

嬰兒床 □有        床   □無 觀查床 □有       床   □無 

醫

事

人

員

簡

歷 

類別 姓名 出生年月 身分證號 執業執照號碼 

  年   月   日   

  年   月   日   

  年   月   日   

  年   月   日   

  年   月   日   

  年   月   日   

一、以上所填各項資料業經本局查核證明屬實。 

二、該        □未涉有□涉 有醫療管理相關法規（醫療法、助產士法等）違

規情事，目前□已□未結案。 

三、該院所違規事實概要： 

縣市（政府）衛生局(請加蓋機關關防及首長簽章)  

中   華   民   國    年    月    日 

醫事服
務機構
其他基
本資料 

性 

質 

□合夥 

 

□獨資 

單位所得稅統一編號           本生
欄局
務查
須驗
由核
衛章 

電   話   號   碼  

傳   真   號   碼  

 

□院 所 

□負責人 



 

 

全民健康保險特約助產所病床床號資料表 

助產所代號 :                  助產所名稱                   

病床分類 病       床       床       號 

急診 

觀察床 

     

     

     

     

     

嬰兒床 

     

     

     

     

     



 

 

     全民健康保險特約醫事服務機構合約書印鑑卡 

醫事服務機構代號 
          

醫事服務機構名稱 
 

負責人姓名 
 

印鑑建立/變更日期      年      月       日 

合約書編號 No  

 
 
 
 

請  

蓋 

合 

約 

書 

印 

鑑 

醫事服務機構印鑑章 

（大章） 

負責醫事人員印鑑章 

（小章） 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

            表單編號：UK0-003-F11-V2



 

 

全民健康保險醫事服務機構費用劃撥轉帳資料卡 

保險醫事服務機構名稱：       

 

醫事機構代號                     所得單位扣繳統一編號                 
 

往

來

行

庫

局 

總機構名稱  代號       

分支機構名稱       

存款種類 □支票存款 □活期存款 □活期儲蓄存款 

戶名       

帳號 
（請靠右填寫左邊補零） 

                  

往

來

郵

局 

戶名  

郵政劃撥帳號                 

郵局            支局 

存簿 

儲金 

局號       

局名       

郵政存簿儲金帳號             ─   
 

指定金融機構名稱： 
004台灣銀行         005台灣土地銀行     006合作金庫             007第一商業銀行 

008華南商業銀行     009彰化商業銀行     012台北富邦銀行         016高雄銀行 

017兆豐國際商業銀行 050台灣中小企業銀行 700中華郵政股份有限公司 808玉山商業銀行 

812台新國際商業銀行815日盛國際商業銀行  816安泰商業銀行        822中國信託商業銀行 

 

 特約醫事服務機構合約印鑑 負責醫事人員印鑑 

  



 

 

 

 

全民健康保險保險憑證讀卡設備之安全模組卡申請表 
申請日期:    年    月    日                          申請單號: 

申請單位 □醫事服務機構          □聯合服務中心或聯絡辦公室  

□投保單位              □聯合門診中心   □本署或各分區業務組 

□鄉鎮市區公所          □其他  

申請單位名稱  

申請單位代號  聯絡人  

聯絡地址 □□□ 

 

聯絡電話  申請單位及負責人印章 

傳 真  注意： 

(請蓋原合約印鑑大小章) e-mail  

 

申請原因及應檢

附資料 

□ 新特約 

□1.新特約（附購置讀卡設備證明） 

□2.遷址或換負責人之新特約（附讀卡設備轉讓證

明及轉讓之特約醫事服務機構之安全模組卡） 

□ 增購讀卡設備（附購置讀卡設備證明） 

□ 毀損換發 

   （附毀損之安全模組卡及郵政劃撥收據影本） 

□ 遺失補發（附郵政劃撥收據影本） 

□ 未寄達補發,原申請日期                    

申請發卡數量 (份) 

 若申請原因為”毀損換發”或”遺失補發”, 請務必在下列欄位逐一填寫”毀損”或”遺失”的安

全模組卡編號,毀損換發檢還安全模組卡，以利本署後續處理避免 貴單位權益受損。謝謝! 

 (請以正楷填寫,字體請勿潦草) 

1.               2.               3.               4.              

5.               6.               7.               8.              

9.              10.              11.              12.              

13.              14.              15.              16.              

17.              18.              19.              20.              

(以下資料由本署分區業務組人員填寫) 

受理單位:      業務組 

 承辦人         複核         單位主管 

 

 

 

 

核准數量:          (份) 

不核准原因: 

□                              

□                              

□                              

□                              

備註：1.若遺失或毀損請檢附郵政劃撥收據影本 
（戶名：衛生福利部中央健康保險署  帳號：18089434  費用500元/份） 
2.本申請表請郵寄衛生福利部中央健康保險署中區業務組，地址：407臺中市西屯區市

政北一路66號6樓，電話：04-22583988 
3.使用注意事項：（1）安裝：確認安全模組卡裝妥，鎖緊機殼才可通電。 
               （2）抽換：先關電源再開機殼抽換安全模組卡。 
               （3）注意：未關電源勿隨意開機殼，此情形易造成安全模組無法使用

之鎖卡（回傳代碼6005）。 
表單編號：QR-UK0F-006-F20-B

請勿使用傳真紙填寫 



 

 

轉 讓 書 

本機構轉讓健保ＩＣ卡讀卡機                    台 

 

(        牌，型號：          序號：         ) 

予 

醫事機構代號： 

負責醫事人員： 

 

特此證明。 

此致 

衛生福利部中央健康保險署中區業務組 

轉讓人 

醫事機構名稱：                          （大章用印） 

醫事機構代號： 

負責醫事人員：                             （小章用印） 

 

中   華   民   國        年       月        日



 

 

醫事機構代號： 

醫事機構名稱： 

檢送全民健康保險醫療費用收據及收費明細等格式

乙份，請 查照。 

 

          此  致 

衛生福利部中央健康保險署中區業務組 

 

 

 

 

 

 

                  （合約院所印信）                                         （合約負責人印章） 

 

 

中    華    民    國       年       月       日 

 

(特約醫事服機構合約印章) 

(負責醫事人員印章) 

表單編號：UK0-003-F21-V1 
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衛生福利部中央健康保險署中區業務組特約醫事機構 

電子信箱、掛號費及執業時段調查表 

院所名稱：                        

院所代號：       

電子信箱【E-mail address】： 

門診掛號費：                      

急診掛號費： 

 

星期 一 二 三 四 五 六 日 

上午        

下午        

晚上        

固定執業時段：(請勾選) 

特定休診日：(例如春節初一到初五) 

 

註：如電子信箱、掛號費及執業時段資料有變更，請即時至「VPN-醫務行政」自行修改 

 

 

 
 
 

表單編號：UK0-003-F22-V1 


